Ministero dell’ Istruzione, dell’ Universita e della Ricerca

Istituto Istruzione Superiore Statale “L.Cerebotani”
Via G.Galllei, 1 - 25017 Lonato del Garda {BS)
Pec: bsisQ3300r@pec.istruzione.it e-mail: bsis03300r@istruzione.it

sito:www . listonato.gov.it
tel: 0309913355 - 0309130420 C.F. 84001580178

Circ.n.197 C/37b del 14 aprile 2014

Ai docenti interessati

Oggetto:Regole per rimborsi di pasti e e spese di trasporto durante una missione

TRASPORTI

Sono ammesse a rimborso dietro presentazione del biglietto le spese di viaggio in ferrovia in base
alla qualifica, i mezzi marittimi ed aerei. Non ¢ pil rimborsabile {'uso del mezzo proprio

Non ammesse a rimborso le spese per i trasporti urbani e taxi.
PASTI

I pasti sono rimborsabili dietro presentazione di fattura, ricevuta fiscale o sconttino fiscale che
riportino la denominazione o ragione fiscale del ristorante, bar ecc., nonché la descrizione dei beni
acquistati e le generalita del dipendente (Ministero delie Finanze circ. n. 15 del 23/07/1993).
Tali documenti non possono essere cumulativi ma individuali.

Per missioni di durata maggiore di 12 ore, & previsto il rimborso di n. 2 pasti per un importo
massimo complessivo di €. 44,26.

Per missioni di durata maggiore di 8 ore, & previsto il rimborso di un solo pasto per un importo
massimo di €. 22,26.

Qualora la missione durasse piu giorni, non e previsto fo slittamento degli eventuali importi
risparmiati, sui giorni successivi. '

Per quanto riguarda gli accompagnatori dei viaggi d'istruzione in ITALIA che in virtd di accordi
con le agenzie organizzatrici fruiscono del trattamento di pernottamento, prima colazione e pranzo
0 cena, si precisa che gli stessi non hanno diritto al rimborso del costo dell'eventuale secondo
pasto (nota Ministero del Tesoro prot. 205876 del 14/05/1999).

Per quanto riguarda gli accompagnatori dei viaggi d'istruzione ALL'ESTEROQ che in virth di accordi
con le agenzie organizzatrici fruiscono del trattamento di pernottamento, prima colazione e pranzo
0 cena, si precisa che gli stessi hanno diritto al rimborso del costo dell’eventuale secondo pasto
nel limite della tabella B del Decreto Ministero affare esteri 23/03/2011 (nota Ministero del Tesoro
prot, 205876 del 14/05/1999).
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I suddetti elementi sono indispensabili per il controllo di veridicita della somma di cui il dipendente
chiede il rimborso e dalla data odierna saranno rimborsati le pezze giustificative che osservano
queste regole e in particolare le generalita del dipendente che non potrad essere
autocertificate dallo stesso.
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Per informazione rivolgersi a Rosella Arici
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