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AVVISO ALL’UTENZA

ABOLITI I CERTIFICATI NEI RAPPORTI
CON LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

Dal 1° Gennaio 2012 ¢ entrata in vigore la Legge 12 Novembre 2011 n.° 183 (Legge
di stabilita 2012, ex legge finanziaria), che modifica il rilascio dei certificati da parte
della Pubblica Amministrazione in genere e, percid, anche delle Scuole. Il
Dipartimento per la Funzione Pubblica ha in merito diramato la Direttiva n.14 del 22
dicembre 2012,

Dunque, a far data dal 1° GENNAIO 2012, I CITTADINI, nei rapporti con gli organi
della Pubblica Amministrazione e con i gestori di pubblici servizi, NON POSSONO
UTILIZZARE CERTIFICATI.

I CITTADINI DEVONO, pertanto, obbligatoriamente UTILIZZARE LE
AUTOCERTIFICAZIONI, rese ai sensi degli artt. n.45 e 46 del D.P.R. n.445 del 28
dicembre 2000 ¢ le LE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI DEVONQ
ACCETTARE LE STESSE.,

[ certificati possono,in base a tale normativa, essere richiesti dai cittadini e rilasciati
dalla Scuola,con valore giuridico solo per la loro produzione a privati.

In questo caso, sui certificati deve essere riportata a pena di nullita la seguente
dicitura “IL PRESENTE CERTIFICATO NON PUO ESSERE PRODOTTO AGLI
ORGANI DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE O AI PRIVATI GESTORI
DI PUBBLICI ESERCIZL”

Si ricorda che ai sensi e per gli effetti della vigente normativa sull’imposta di bollo, i
certificati destinati ai privati sono rilasciati esclusivamente con ’apposizione di un
BOLLO pari ad €.14,62 (quattordici/62).
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INDIVIDUAZIONE DELL’UFFICIO RESPONSABILE
MISURE ORGANIZZATIVE PER ’EFFETTUAZIONE DEI CONTROLLI

“Semplificazione amministrativa®
ai sensi della Lepoe 183 del 12/11/2011 art.15

L’ufficio responsabile per le attivita volte a gestire, garantire ¢ verificare la trasmissione dei dati o
’accesso agli stessi da parte delle amministrazioni procedenti ¢ la segreteria in generale,

Ciascun Assistente Amministrativo nell’ambito del proprio settore dipendente di questa LS. dovra
procedere ad effettuare:

1)“controlli a campione” mediante sorteggio, delle autocertificazioni prodotte dagli utenti in
relazione al procedimento stesso

“controlli puntuali” per ciascuna autocertificazione allorché, durante istruttoria della domanda e
dei documenti allegati, dalla rappresentazione dei fatti, degli stati ¢ delle qualita come riportati sulla
stessa emergano elementi di evidente incertezza tali da far sorgere fondati dubbi della loro veridicita
La seguente tabella sintetizza alcuni procedimenti documentati da autocertificazioni nonché
’organizzazione dei controlli:

Ufficio allievi Pratiche Tipo di controlli

Esami di stato (titolo di studic | Puntuale
terza media)

Ufficio personale Graduatorie d’istituto Percentuale 7% delle domande
(servizistitoli;attestati) presentate
Redazione primo contratto Puntuale
{convalida della domanda)
Immissione in ruolo Puntuale

(Certificati titolo di studio,
casellario giudiziario

Contratti a personale non di Puntuale

ruolo (certificato giudiziale)

Ricostruzione carriera Puntuale

Graduatorie interne Puntuale

Domande di trasferimento e

passaggi/utilizzi

Domande di part-time

Richieste per motivi di N° 2 pratiche al mese
famiglia/personali

Richieste di astensione Solo se strettamente necessario

facoltativa per congedo
parentale o per malattia
bambino

Legge 104 in comne con altro | N° 2 pratiche al mese
famigliare/coniuge

Ufficio acquisti . Contrattazione Ordinaria e Puntuale
Procedura Negoziata
{dichiarazione art. 38)

Durc Puntuale
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2) L.’ effettuazione di uno dei due tipi di controllo non esclude I’altro (puntuale e/o a campione).

3) I controlli devono essere espletati secondo i principi della tempestivita e della trasparenza.

4) Il controllo deve avere per oggetto i contenuti delle dichiarazioni positive o negative rese con le
autocertificazioni che siano strettamente necessarie per perseguire il fine per le quali vengono
richieste.

5) Le verifiche dovranno essere effettuate mediante riscontri con atti gia in possesso degli Uffici,
nonché mediante comunicazioni, anche via FAX o con strumenti telematici, con altre PP.AA. in
possesso dei dati da accertare.,

6) Nelle ipotesi in cui ¢ evidente che le inesatte dichiarazioni non costituiscono falsita bensi meri
errori materiali, 1’Assistente Amministrativo deve, a norma dell’art.6 L. 241/1990 invitare
Pinteressato a rettificare, completare o correggere la dichiarazione autocertificativa con modalita
trasparente;

7) L’ Assistente Amministrativo, che ha accertato false dichiarazioni rese con autocertificazioni o
attestazioni ha il dovere, in quanto pubblico ufficiale:

di comunicare le dichiarazioni false al DS affinch¢ dia ordine di inoltrare la segnalazione alla
Procura della Repubblica presso il tribunale con indicazione della notizia e del soggetto autore
dell’illecito e di attivare Ia sospensione e/o revogh del provvedimento e quindi, dei benefici di cui il
dichiarante ha goduto in base alla falsa dichiarazipne.
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