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Circ. n° 94 / 1.1.h     Lonato,   16 novembre 2015 

 
 

_ al sito dell’ Istituto 
_ ai Coordinatori dei Consigli di Classe 

 
 
Oggetto: Compiti dei Coordinatori dei Consigli di Classe 
 
Si ricordano le principali mansioni che il Docente Coordinatore del Consiglio di Classe 

dovrebbe svolgere: 

• Prepara i lavori del CdC; 

• Presiede (in assenza del DS ) i CdC; 

• Cura (per quanto di competenza) l’esecuzione delle delibere del CdC; 

• Controlla lo svolgimento delle attività scolastiche di competenza del CdC: 

o problematiche inerenti lo svolgimento delle attività didattiche; attività 

integrative; gite di istruzione ecc.; 

o ambiente di lavoro (stato arredi, pulizia, ecc.); 

o assenze, ritardi, uscite anticipate, profitto, disciplina degli alunni; 

• Tiene i contatti con la commissione gite; 

• Comunica alle famiglie (in accordo DS e/o il Vicario) i casi di troppo frequenti 

assenze ,  ritardi,  uscite anticipate;  

• Funge da anello di collegamento fra i docenti della classe e gli allievi; 

• Informa il DS e/o il Vicario su particolari situazioni o problemi della classe e/o 

dei singoli  allievi; 

• Verifica insieme al D.S. il raggiungimento degli obiettivi del  CdC; 

• Garantisce il rispetto delle normative durante i CdC; 

• Nomina il verbalizzante (in assenza di indicazioni del DS) ed è il responsabile 

unico dei contenuti dei verbali; 

• Gestisce con il DS e/o il Vicario i problemi disciplinari inerenti gli alunni; 

• Coordina la predisposizione dei Piani Educativi Personalizzati e ne segue l’iter. 

 

Si ricorda inoltre che il Nuovo Regolamento d’Istituto entrato in vigore 

quest’anno assegna al Coordinatore del CdC il compito di controllare che gli 

alunni della sua classe giustifichino le assenze ed i ritardi entro tre giorni dal 

rientro a scuola e qualora non lo facciano proceda ad una ammonizione 

scritta sul registro di Classe. 
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Sempre il Nuovo Regolamento d’Istituto prevede inoltre che il Coordinatore 

del Consiglio di Classe provveda a tenere aggiornato il proprio personale 

registro delle “sanzioni disciplinari”. In tal modo:  

- alla terza ammonizione a carico di uno stesso studente; 

- oppure ad una nuova ammonizione  entro un mese da una diffida o da 

una sospensione;  

- oppure alla seconda  diffida; 

- oppure ad una nuova diffida entro un mese da una sospensione; 

 

sentito lo studente stesso dovrà informare il Dirigente scolastico per i 

provvedimenti del caso. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Vincenzo Falco 

 
Firma autografata sostituita a mezzo stampa ai 
sensie per gli effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. N. 
39/1993 


