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Circ. n.      . del 02 settembre 2016 

A TUTTI I DOCENTI dell’ Istituto di Istruzione 
 

Superiore Statale “L.Cerebotani” di 
 

Lonato del Garda 
 

Oggetto:  domanda di “disponibilità ad assumere il ruolo di funzione 
strumentale” 

 
 
Come è noto l’art. 33 .del CCNL 2006/2009  prevede che il Collegio Docenti identifichi alcuni 
docenti quali Funzioni strumentali al Piano dell’offerta formativa con le modalità e i compiti 
individuati dal collegio stesso. 
Nella seduta del 1 settembre 2016 il Collegio Docenti ha ritenuto di individuare tre aree 
(AUTONOMIA, STUDENTI, RAPPORTI COL TERRITORIO) per cui i docenti possono presentare la 
disponibilità. 
I docenti interessati a candidarsi quali Funzioni strumentali possono presentare domanda, 
utilizzando il modulo allegato entro il 5 settembre 2016 (Allegato 1) e a presentare le linee 
d’intervento attinenti alla funzione strumentale prescelta. Il modulo e gli allegati vanno inviati 
alla mail BSIS03300R@istruzione.it  

 
 
Di seguito indico i CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE E DEI PROGETTI 

 
 
1    Incarico a tempo indeterminato o determinato con almeno 2 anni di permanenza nell’Istituto 

In caso di più candidature rispetto all’Area da assegnare verranno applicati i seguenti criteri: 
2    Continuità d’incarico 
3    Competenza nel settore (esperienza e titoli formativi) 
4    Conoscenza dell'Istituto e del territorio 
5  Progetto caratterizzato da: concretezza, coerenza, condivisione, proposte di miglioramento, 

rendicontazione 
6    Garanzia di interesse unitario dell’Istituto 
7    Impegno caratterizzato da flessibilità e ampia disponibilità 
8    Disponibilità al confronto con le figure di sistema 
9    Disponibilità a frequentare momenti formativi e/o di aggiornamento sulle tematiche dell’area 

 
Compiti e funzioni relative all’incarico 

 
 
FUNZIONE STRUMENTALE PER L’AUTONOMIA 
Compiti: 

 Definizione,controllo, modifica ed integrazione del P.T.O.F.; 
 Organizzare e coordinare le attività di orientamento in entrata (Scuole aperte, laboratoriando, 

campus, produzione e distribuzione materiale, ecc); 
 Coordinare  e ottimizzare i progetti educativi previsti nel P.T.O.F. 
 Gestire l’accoglienza e l’inserimento dei docenti in ingresso fornendo tutte le informazioni 

relative alle procedure, i tempi e la modulistica in vigore 
 Coordinare e gestire la formazione dei docenti in funzione delle indicazioni riportate  nel PTOF 

 
Commissioni coordinate : PTOF,Orientamento,Acquisti, 

FUNZIONE STRUMENTALE – AREA STUDENTI 
 
Funzioni fondamentali: 
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 Coordinare le attività connesse alla prevenzione della dispersione scolastica e alle 
problematiche relative all’inclusione, 
Coordinare i progetti educativi previsti nel PTOF 

  Organizzare le attività di accoglienza delle classi prime. 
 Organizzare incontri tra la scuola e le famiglie degli studenti delle classi prime per favorire la 

conoscenza della nuova realtà scolastica 
 Collaborare con gli studenti supportandoli in tutte le attività e iniziative, soprattutto con i 

rappresentanti di classe e d’istituto nello svolgimento delle loro funzioni 
 Coordinare le visite guidate ed i viaggi di istruzione e mobilità internazionale  

Commissioni coordinate : Viaggi,GLH 
 
FUNZIONE STRUMENTALE AREA RAPPORTI CON IL TERRITORIO 
Compiti: 

 Organizzare e realizzare l’alternanza scuola-lavoro; 
 Organizzazione e gestione di attività inerenti all’avviamento al lavoro  
 Coordinare il progetto IFS (Impresa formativa simulata) 
 Organizzare e coordinare le attività di orientamento in itinere e in uscita 
 Recepire le esigenze ed i bisogni del territorio, enti locali ed aziende, promuovendo azioni di 

collaborazione e di condivisione delle attività individuando anche le risorse da coinvolgere 
(studenti, docenti, Ata, esperti esterni) 
 

Commissioni coordinate : ASL. 
 
 
Al termine dell’anno scolastico la Funzione strumentale dovrà consegnare una relazione 
indirizzata al Collegio dei Docenti per la verifica della coerenza tra il progetto presentato e 
l’attività svolta. 
  Per tale incarico sarà corrisposto un compenso annuo lordo che sarà oggetto di successivo 

provvedimento. 
I docenti ai quali viene conferito l’incarico, manterranno un contatto regolare con il 

Dirigente Scolastico per concordare   ed avviare le attività deliberate   nel POF rientranti 
nell’incarico affidato. (art. 30 CCNL). 

 

Il Dirigente Scolastico 
 

Prof. Vincenzo Falco 

Firma autografata sostituita a mezzo stampa ai sensi 
e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. N. 39/1993
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ALLEGATO 1  

 
Al Dirigente Scolastico 
 

dell’IIS “Luigi Cerebotani “ 
 

di Lonato del Garda (BS)
 
 
Oggetto: dichiarazione di disponibilità ad assumere il ruolo di funzione strumentale 
per la seguente AREA:  _ 

 
 
Il/La sottoscritto/a              , nato/a a _  
il   e  residente a                                                                     ,  in  qualità di
docente di questo istituto, 

 
 
CHIEDE

L’attribuzione della seguente funzione strumentale 
     AUTONOMIA 
     AREA  STUDENTI 
     AREA  RAPPORTI COL TERRITORIO 

A tal fine il/la sottoscritto/a s’impegna ad operare nell’interesse unitario dell’Istituto garantendo 
il costante confronto con la Dirigenza e le figure di sistema, un’ampia flessibilità oraria, la 
disponibilità a frequentare momenti formativi e/o di aggiornamento sulle tematiche dell’area 
d’intervento. 
Il sottoscritto dichiara di 
essere docente a tempo indeterminato   con  n.     
istituto 
essere docente a tempo determinato      con  n.     
istituto 

 
aver già ricoperto tale funzione nei precedenti A.S. 
di ricoprire per la prima volta tale funzione 

anni di servizio continuativi in questo 

anni di servizio continuativi in questo

 
possedere i seguenti titoli e/o di aver frequentato i seguenti corsi di aggiornamento (indicare in 
sintesi solo titoli e corsi inerenti all’ area funzionale della figura strumentale richiesta): 

 
1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

Si allega alla presente un progetto attinente alla funzione richiesta.
Lonato d/G, In fede
 
 

                               _ 


