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     Ai docenti in elenco 

 

OGGETTO: MODALITA’ ORGANIZZATIVE PROVE INVALSI DEL 9 MAGGIO 2017 

 

Di seguito sono riportate le indicazioni organizzative per la giornata del 9 maggio. Tutti i docenti 

somministratori, devono leggere attentamente questa circolare e i suoi allegati.  

L’ordine e i tempi di svolgimento delle prove sono i seguenti:  

─ Prova di MATEMATICA -  90min -  dalle 8:30 alle 10:00;  

─ Prova di ITALIANO -  90min -  dalle 10:20 alle 11:50; 

I seguenti insegnanti,  

Groppelli (2A) Papetti (2B) Turano(2C)    Moretti (2D) Barosi (2E)    De Girolamo (2F)                                               

Albero (2H) Marcoli (2I) Iannino (2K)   Ricciardello(2L) Fusco (2M)      

devono trovarsi  entro le 7:45 in presidenza per gli adempimenti preliminari. In particolare dalle 

7:45 alle 8:10 verranno espletate le seguenti operazioni: 

a. aprire dei plichi con la rimozione dell’involucro alla presenza del Dirigente Scolastico 

b. etichettare i fascicoli 

c. portare i plichi in classe con l’Elenco studenti per avviare la prova 

I plichi in succursale saranno portati dal prof. Barosi, che si farà carico anche di riportarli in sede al  

termine delle prove (ore 12:00); 

In attesa dell’arrivo dei fascicoli nelle rispettive classi, i docenti presenti alla prima ora nelle diverse 

classi seconde e cioè: 

De Feo(2A), Migliorati(2B), Scilingo(2C), Zanchi(2D), Miori(2E), Stefanini(2F),  

Margani(2H), Merici(2I), Pentassuglia (2K), Dorin(2L), Galesi(2M) 

provvederanno a disporre  gli allievi in file parallele ed distanziate quanto basta. 

I docenti somministratori distribuiranno i fascicoli a ciascun allievo avendo cura di controllare che il 

codice sul fascicolo corrisponda al codice e al nominativo riportato nell’elenco studenti che gli verrà 

consegnato ad inizio di mattinata. Inoltre dovranno verificare che studenti vicini non abbiano la 

stessa tipologia di fascicolo. Infatti per ogni prova sono state predisposte cinque versioni differenti 

composte dalle stesse domande ma poste in ordine diverso e/o con le opzioni di risposta permutate 

in modo differente. La versione della prova è riportata per esteso sulla copertina (ad esempio 
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Fascicolo 1 oppure Fascicolo 2, ecc.) e da un codice (ad esempio ITA10F1, ossia prova di Italiano 

fascicolo_1 posto in basso a sinistra di ogni facciata interna del fascicolo. Se in seguito alla 

distribuzione dei fascicoli etichettati ci si rende conto che due studenti vicini (del banco a fianco o di 

quello immediatamente davanti o dietro) hanno la stessa versione di prova, spostare gli allievi di 

posto, affinché il problema sia risolto. 

Se le tempistiche saranno rispettate, tra una prova e l’altra gli allievi potranno fare il normale 

intervallo (di 10’ dalle 10:00 alle 10:10 e dalle 11:50 alle 12:00), e si avranno 10’ per la distribuzione 

dei fascicoli e la lettura delle indicazioni generali. Durante i due intervalli, i somministratori uscenti 

riporteranno i fascicoli della prova completata in presidenza, se in sede, in sala insegnanti, se in 

succursale, riponendoli nella scatola di cartone dedicata al trasporto. In contemporanea i 

somministratori entranti preleveranno i fascicoli della prova successiva di Italiano. 

Si invitano i docenti somministratori a leggere attentamente il “manuale del somministratore” 

allegato alla presente e di attenersi rigorosamente alle indicazioni fornite dall’Invalsi al fine di 

svolgere tutte le operazioni nel modo più corretto possibile. 

Tenendo conto della “Nota sullo svolgimento delle prove INVALSI per gli allievi con bisogni educativi 

speciali” e ispirandosi a principi di inclusione, sia gli allievi diversamente abili che i DSA certificati 

possono svolgere la prova, concedendo 10’ in più per ciascuna prova. Visto l’intervallo di 20 minuti 

previsto tra una prova e l’altra, il prolungamento delle prove per questi allievi non pregiudica il 

normale svolgimento della procedura. 

A partire dallo stesso giorno della somministrazione, ed entro venerdì 12, i somministratori delle varie classi 

dovranno registrare nelle rispettive maschere elettroniche (consegnate alle 15:00 di martedì 9 presso il 

laboratorio Multimediale) i risultati di tutte le prove. 

Nella tabella sono indicati i responsabili della registrazione dei risultati. 

 

2A 2B 2C 2D 2E 2F 2H 2I 2K 2L 2M 

De Feo Bellocchio Morone Predari Margani Stefanini Merici Lancellotti Gargione Dorin Tomasello 

Serena Pentassuglia Bruno Zanchi Cividati Miori Contato Cola Trane Panato Tosadori 

 

In supporto ai precedenti docenti, o per eventuali sostituzioni, sono convocati anche i seguenti insegnanti: 

Barosi, Zanardi. 

Si ricorda che, come stabilisce il decreto legge n. 5 del 2012, la somministrazione e la correzione 

delle prove fanno parte degli obblighi di servizio. 

 

Allegati: 

1. tabella orario delle classi seconde 

2. manuale del somministratore 

3. Note sullo svolgimento delle prove INVALSI per gli allievi BES 

         Il Dirigente Scolastico 

                   (Prof. Vincenzo Falco) 
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