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Collaboratori del Dirigente Scolastico 
 
Primo collaboratore: prof.ssa Belleggia Alessandra. 
 

 Sostituisce il DS in caso di assenza o di impedimento o su delega, esercitandone tutte le funzioni anche 
negli Organi Collegiali, e redigendo atti, firmando documenti interni, curando i rapporti con l’esterno. 

 Collabora con il DS nei processi di gestione e di conduzione della Scuola, con particolare attenzione ai 
problemi didattico – organizzativi. 

 Collabora con il DS per la formulazione dell’odg. del Collegio docenti, dei consigli di classe, delle 
riunioni per dipartimenti e incontri programmatici. 

 Collabora nella predisposizione delle circolari ed ordini di servizio. 

 Si occupa dei permessi di entrata ed uscita degli studenti. 

 Coadiuva il DS nella relazione e nelle comunicazioni con le diverse componenti della scuola (docenti, 
genitori, alunni) e con la realtà esterna.  

 Collabora con le figure strumentali, i responsabili di dipartimento e i referenti di progetto/commissioni. 

 Collabora nella determinazione dell’organico di diritto e di fatto. 

 Fornisce ai docenti documentazione e materiale vario inerente la gestione interna all’Istituto 

 Collabora con la DSGA, per quanto di sua competenza, a scelte di carattere operativo riguardanti la 
gestione economica e finanziaria dell’Istituto. 

 Segnala al DS eventuali problemi didattico/disciplinari di singoli alunni e/o classi. 

 Autorizza le assemblee di classe e ne verifica i verbali 

 Provvede alla sostituzione dei docenti assenti. 

 Collabora con il DS all’organizzazione degli adattamenti di orario e di altre forme di servizio alternativo, 
in caso di partecipazione degli insegnanti a scioperi ed assemblee sindacali.  

 Collabora con il DS all’accoglienza dei nuovi docenti. 

 Collabora con il DS nell’attività di assegnazione dei docenti alle cattedre 

 Collabora con il DS nel coordinamento dei responsabili di laboratorio e dei responsabili di area. 

 Svolge attività di consulenza nei confronti di alunni e genitori soprattutto nel periodo estivo. 

 Provvede alla gestione programmatica degli esami di recupero e degli esami di idoneità. 

 Svolge specifichi incarichi attribuiti dal DS. 
 
 
Secondo collaboratore: prof. Facchinetti Fabrizio. 
 
 

 Collabora con il DS nei processi di conduzione della scuola, segnalando criticità rilevate o pervenute per 
il tramite degli altri utenti della scuola (interni o esterni) 

 Collabora con il DS all’accoglienza dei nuovi docenti. 

 Si occupa della gestione della sezione staccata. 

 Collabora con la FS rapporti col territorio per la gestione dell’A.S.L.  

 Si occupa dei permessi di entrata e di uscita degli studenti. 

 Provvede alla sostituzione dei docenti assenti. 



 Collabora con il DS all’organizzazione degli adattamenti di orario e di altre forme di servizio alternativo, 
in caso di partecipazione degli insegnanti a scioperi ed assemblee sindacali.  

 Segnala al DS eventuali problemi didattico/disciplinari di singoli alunni e/o classi. 

 Provvede alla gestione programmatica degli esami di recupero. 
 
FUNZIONI STRUMENTALI 
 
FUNZIONE STRUMENTALE PER L’AUTONOMIA  (prof.ssa Cotrufo Domenica) 
 

 Definizione, controllo, modifica ed integrazione del P.T.O.F.;  

 Organizzare e coordinare le attività di orientamento in entrata (Scuole aperte, laboratoriando, campus, 
produzione e distribuzione materiale, ecc);  

 Coordinare e ottimizzare i progetti educativi previsti nel P.T.O.F. 

 Gestire l’accoglienza e l’inserimento dei docenti in ingresso fornendo tutte le informazioni relative alle 
procedure, i tempi e la modulistica in vigore  

 Coordinare le attività connesse alla prevenzione della dispersione scolastica e alle problematiche relative 
all’inclusione, 
● Modulistica e tempistica alunni con BES  
 
Commissioni coordinate : PTOF, Orientamento, Acquisti, GLI 
 
FUNZIONE STRUMENTALE – AREA STUDENTI (prof. Guerra Mauro) 
 

 Coordinare e gestire la formazione dei docenti in funzione delle indicazioni riportate nel PTOF  

 Coordinare i progetti educativi previsti nel PTOF  

 Organizzare le attività di accoglienza delle classi prime. 

 Organizzare incontri tra la scuola e le famiglie degli studenti delle classi prime per favorire la conoscenza della 
nuova realtà scolastica 

 Collaborare con gli studenti supportandoli in tutte le attività e iniziative, soprattutto con i rappresentanti di 
classe e d’istituto nello svolgimento delle loro funzioni 

 Coordinare le visite guidate ed i viaggi di istruzione e mobilità internazionale  
 
Commissioni coordinate : Viaggi 
 
FUNZIONE STRUMENTALE AREA RAPPORTI CON IL TERRITORIO (prof. Marini Ettore) 
 

 Organizzare e realizzare l’alternanza scuola-lavoro; 

 Organizzazione e gestione di attività inerenti all’avviamento al lavoro  

 Coordinare progetti inerenti ASL. 

 Organizzare e coordinare le attività di orientamento in itinere e in uscita 

 Recepire le esigenze ed i bisogni del territorio, enti locali ed aziende, promuovendo azioni di collaborazione e 
di condivisione delle attività individuando anche le risorse da coinvolgere (studenti, docenti, Ata, esperti 
esterni)  
 
Commissioni coordinate : ASL. 
 
 



ANIMATORE DIGITALE (prof. Giovanni Fusco): promozione di ogni utile iniziativa per favorire l’innovazione 
digitale nella scuola (supporto ai colleghi, promozione di iniziative formative, consulenza al DS e DSGA, 
collaborazione con l’assistente tecnico e il team digitale in vista di acquisti e interventi efficaci di manutenzione 
per  migliorare l’infrastruttura tecnologica a fini didattici)  
 
REFERENTE BES – DSA (prof.ssa Domenica Cotrufo): indicazioni e supporto ai colleghi su aspetti normativi e 
didattici (strumenti compensativi/dispensativi); collaborazione, ove richiesto, alla elaborazione di strategie 
volte al superamento dei problemi nella classe con alunni con DSA; diffusione e pubblicizzazione di iniziative di 
formazione specifica; consulenza/mediazione, su richiesta, tra colleghi, famiglie, studenti e operatori dei servizi 
sanitari.  
 
 
REFERENTE BULLISMO E CYBERBULLISMO (prof. Mauro Guerra): promozione di iniziative di sensibilizzazione , 
informazione e formazione, utili alla prevenzione di forme di disagio giovanile legate a possibili episodi di 
bullismo e cyberbullismo. 
 
REFERENTE INTERCULTURA (prof.ssa Alessandra Belleggia): monitoraggio del livello linguistico degli alunni 
stranieri iscritti, promozione dei corsi di alfabetizzazione; gestionedell eattività legagte alla mobilità 
studentesca in entrata e in uscita. 
 
REFERENTE CLIL (prof. Ettore Marini): gestione dei rapporti con la scuola polo per la formazione linguistica dei 
docenti e per la formazione metodologica. 
 
 
RESPONSABILI DI DIPARIMENTO  
 

 Area Meccanica: prof. Emanuele Zamboni  

 Area Elettronica: prof. Marini Ettore 

 Area Informatica: prof. Luigi Sciambarella 

 Area Chimica: prof.ssa Saretto Valeria 

 Area Umanistica: prof.ssa Elena Tosadori 

 Area Lingua straniera: prof.ssa Sandra Falcone 

 Area Discipline giuridiche ed economiche: prof.ssa Silvana Predari  

 Area Matematica: prof.ssa Gina Bellocchio  

 Area Scientifica (Chimica, Fisica, Scienze naturali e Biologia): prof.ssa Cola Mary 

 Area Tecnologia e Disegno: Prof. Giuseppe Grosso 

 Area Scienze Motorie: prof. Silvano Bandera 

 Area Religione: prof. Domenico Marchione 
 
RESPONSABILI DI LABORATORIO 
 
LABORATORI DI MECCANICA: prof. Emanuele Zamboni 
LABORATORI DI ELETTRONICA: prof. Strano Salvatore 
LABORATORI DI INFORMATICA: prof. Massimiliano Masetti 
LABORATORI DI CHIMICA: prof.ssa Valeria Saretto 
LABORATORI DI DISEGNO: prof.ssa Fabia Galesi  
 
PALESTRE: prof. Claudio Papa 



 
 
COMITATO DI VALUTAZIONE 
 

- Dirigente scolastico prof. Vincenzo Falco 
- Prof. Marini Ettore 
- Prof. Facchinetti Fabrizio 
- Prof. Migliorati Marco 
- Prof. Danilo Agliardi (dirigente scolastico esterno) 
- Sig. Mauro Panada (genitore) 
- Andrea Terraroli (studente) 

 
 
 
COMMISSIONI: 
 
ORIENTAMENTO: Cotrufo, Belleggia, Spreafico, Rossi, Morone, Facchinetti, Leone, Albero, Gagliano, Marini 
Ettore, Moretti, Saretto, Cola, Militano. 
 
 
ALTERNANZA: Marini Ettore, Masetti, Saretto, Rovida, Bortolotti,Tonoli, Militano, Cataldo, Paghera. 
 
TEAM DIGITALE: Fusco, Masetti  
 
COMMISSIONE ELETTORALE: Scilingo, Saretto, Panada Luca 
 
COMMISSIONE FORMAZIONE CLASSI PRIME: Zanardi Nicoletta, Peressutti Pierluigi 
 
COMMISSIONE ACQUISTI: Pentassuglia, Testa,  
 
COMMISSIONE GLI: Cotrufo, Belleggia, Zanoni, Carino, (coordinatori delle classi coinvolte) 
 
COMMISSIONE PER EQUIPOLLENZE E IDONEITA’ : Belleggia, Saretto, Migliorati, Scilingo, Guerra, Predari, 
Branchi, Marini E., Zanchi, Maranesi. 
 
 
 

REFERENTI PROGETTI: 
 
REFERENTE GARE DI MATEMATICA: Bellocchio 
 
REFERENTE OLIMPIADI DELLE SCIENZE: Saretto 
 
REFERENTE CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE: Moratti 
 
REFERENTE SCAMBIO CULTURALE e ERASMUS PLUS: Berno 
 
REFERENTE PROGETTO ISTRUZIONE DOMICILIARE: Cotrufo 
 



REFERENTE OLIMPIADI DI INFORMATICA: Branchi 
 
PROGETTO EDUCAZIONE STRADALE: Cotrufo 
 
PROGETTO EDUCAZIONE ALLA SALUTE E PREVENZIONE DISAGIO GIOVANILE: Cotrufo 
 
PROGETTO AREA FORTE RISCHIO IMMIGRATORIO:  Vincenzo Franco 
 
PROGETTO PEER EDUCATION: Cotrufo, Morone 
 
 
     
 
 


