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TRATTAMENTO DATI PERSONALI DEL PERSONALE DOCENTE (codice T3), 

COLLABORATORI E PERSONALE ATA (codice T4) 

 

INFORMATIVA AI SENSI DELL’ARTICOLO 13, D.Lgs.196/03 
 

Destinatari: personale docente anche con incarico temporaneo, collaboratori e personale ATA 
 

 

Lo scrivente Circolo / Istituto, Titolare dei trattamenti dei dati personali che avvengono all’interno della propria 

struttura, con riferimento ai Suoi dati personali in nostro possesso, o che in futuro ci potranno essere comunicati da Lei 

stesso o da terzi, riguardanti sia Lei che i Suoi famigliari, è tenuta ad informarLa  di quanto segue: 

 

 1 ) categorie di dati oggetto di trattamento 

sono oggetto di trattamento da parte nostra le seguenti categorie di dati: 

� dati generici, anagrafici e di residenza 

� dati anagrafici Suoi e dati anagrafici dei Suoi famigliari nel caso Lei usufruisca di assegni famigliari o di 

detrazioni per famigliari a carico; 

� estremi e coordinate bancarie necessarie in caso di regolazione dello stipendio mediante bonifico bancario; 

� residenza e informazioni necessarie per garantire la Sua rintracciabilità in caso di necessità di nostre 

comunicazioni; 

Sarà Sua cura  comunicare tempestivamente eventuali variazioni dei dati propri o dei propri famigliari. 

� dati lavorativi 

� presenze giornaliere; 

� documenti interni utilizzati per l’organizzazione dei turni e dei servizi; 

� copia delle buste paga e dei modelli fiscali che La riguardino; 

� comunicazioni fra Lei e la scrivente, passaggi di livello, provvedimenti disciplinari o richiami, Sue 

comunicazioni o richieste; 

� documentazione amministrativa contenente pezze giustificative relativamente ai servizi da Lei utilizzati per 

conto della Scuola (documenti di viaggio, ricevute fiscali o fatture, scontrini); 

� Dati sensibili 

� Sono anche oggetto di trattamento da parte nostra dati che la legge in oggetto definisce “sensibili”, dai quali, 

cioè, sia possibile rilevare lo stato di salute, convinzioni religiose, filosofiche, politiche, l’appartenenza a 

sindacati, le origini razziali o etniche: certificati di malattia, maternità, infortunio, invalidità, richieste di 

permessi, richieste di trattenuta in busta paga a favore di associazioni di lavoratori (sindacati). 

In particolare saranno sicuramente oggetto di trattamento dati o informazioni dalle quali risulterà evidente:   

� uno stato generale di salute (assenze per malattia, maternità, infortunio o l’avviamento obbligatorio), idoneità o 

meno a determinare  mansioni  (quali esito espresso da personale medico a seguito di visite sanitarie preventive 

periodiche o richieste da Lei stesso/a ); 

� l’adesione ad un sindacato (assunzione di cariche e/o richiesta di trattenute per quote di associazione 

sindacale), l’adesione ad un partito politico  o la  titolarità di cariche pubbliche elettive (permessi, aspettative 

fruibili per legge), convinzioni religiose . 

 

 2 ) Modalità e finalità di trattamento 

I dettagli del trattamento sono descritti nel Documento Programmatico sulla Sicurezza (D.P.S.) adottato da 

questo Circolo / Istituto. Copia del capitolo T3 (da pagina 21 a pagina 27) o T4 (da pagina 28 a pagina 29) può 

essere richiesta in Segreteria. 

La informiamo che tali dati verranno trattati con il supporto di mezzi cartacei, informatici o telematici, oltre che per le 

finalità dichiarate in ogni singolo punto: 

• per l’eventuale assunzione, laddove questa non sia già intervenuta; 

• per l’elaborazione ed il pagamento della retribuzione; 
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• per l’adempimento degli obblighi legali e contrattuali, anche collettivi, connessi al rapporto di lavoro. 

In particolare i trattamenti automatizzati consentono una molteplicità di elaborazioni, aggregazioni o estrazioni di 

informazioni. Tuttavia nessun tipo di decisione che La riguardi viene presa sulla sola base di elaborazioni automatiche 

dei Suoi dati. 

 

 3 ) obbligatorietà 

Il conferimento dei dati è obbligatorio per tutto quanto è richiesto da obblighi di legge e contrattuali pertanto, 

l’eventuale rifiuto a fornirli in tutto o in parte, può dar luogo all’impossibilità, per il Circolo / l’Istituto, di dare 

esecuzione al contratto o di svolgere correttamente gli adempimenti quali quelli di natura retributiva, contributiva, 

assicurativa e fiscale connessi al rapporto di lavoro. 

 

 4 ) comunicazioni 

Tutte le comunicazioni dei dati personali, anche se obbligatorie, vengono fatte adottando le precauzioni imposte dalla 

normativa e imponendo al destinatario l’utilizzo esclusivo dei dati trasmessi per le sole finalità per le quali vengono 

richiesti.  

Tutte le comunicazioni descritte nel D.P.S. sono funzionali al perseguimento delle finalità principali di raccolta. 

Qualora venissero poste in essere comunicazioni di altra natura verrà valutata la necessità di richiederLe apposito 

consenso. 

 

 5 ) conservazione 

Salvo dove diversamente indicato tutti i dati  predetti e gli altri costituenti il Suo stato di servizio verranno conservati 

anche dopo la cessazione del rapporto di lavoro per l’espletamento di tutti gli eventuali adempimenti connessi o 

derivanti dalla conclusione del rapporto stesso. Trascorso un ragionevole lasso di tempo le informazioni in nostro 

possesso, che La riguardino e per le quali non sussista un obbligo di conservazione, verranno cestinate. 

Sia durante che dopo la cessazione del rapporto di lavoro nessuna informazione verrà fornita a terzi verso i quali non 

sussista un obbligo, salvo Sua diversa, scritta, indicazione. 

 

 6 ) Titolare  dei trattamenti 

Titolare del trattamento dei Suoi dati personali è lo scrivente Circolo / Istituto nella persona del Dirigente Scolastico. 

Relativamente ai dati personali in nostro possesso l’interessato può esercitare i diritti previsti dall’art.7 della legge 

196/03, del quale può richiedere copia in Segreteria. 

 

 

Il Dirigente Scolastico       

Prof. Vincenzo Falco                                      

 

______________________________     


