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Circ.n. 290  del 17 Maggio 2019 

A tutti i docenti tutor per i PCTO 
 
 

Oggetto: Modalità di svolgimento del tutoraggio degli studenti durante i PCTO 

 

Si informano i docenti che saranno impegnati nel tutoraggio degli studenti durante i PCTO (ex 

Alternanza scuola –lavoro) che la procedura di effettuazione delle visite è la seguente: 

- Ritirare dall’ufficio tecnico eventuale documentazione non ancora in possesso dell’azienda. I 

documenti che devono trovarsi in azienda durante il periodo di svolgimento sono riportati 

sul “Foglio di osservazione per tutor scolastici” che si trova allegato alla presente circolare 

(una copia stampata si trova già nel faldone della classe interessata). 

- Comunicare alla scuola tramite mail all’indirizzo BSIS03300R@istruzione.it la data e l’ora 

concordata con l’azienda per l’effettuazione della visita stessa prima di recarsi nell’azienda 

stessa. Tale comunicazione attiva la copertura assicurativa per il viaggio con mezzi propri. 

- Portare in azienda la lettera di autorizzazione in allegato, compilandola e facendola firmare 

e timbrare da un responsabile dell’azienda stessa. 

- Compilare il foglio di osservazione allegato e riportare eventuali anomalie. 

- Comunicare tempestivamente al Dirigente Scolastico e al prof. Marini eventuali anomalie 

riscontrate. 

 

Si ricorda ai docenti che le visite in azienda vanno effettuate fuori dall’orario di lezione . Nelle ore 

in cui un docente avrebbe lezione con una classe in alternanza deve rimanere a disposizione della 

scuola. 

 

 

Il dirigente scolastico 
Prof. Vincenzo Falco 
 

Firma autografata sostituita a mezzo stampa ai sensi 

e per gli effetti dell’art. 3, c.2, D. Lgs. N. 39/1993 

Allegati: 
- Lettera di autorizzazione 
- Foglio di osservazione 

 
Per informazioni rivolgersi a Ettore Marini 
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